Megallapodas
K&zos onkormanyzati hivatal létrehozasarol
/Modositasokkal egységes szerkezetben/

il Altalanos rendelkezések

Békas Kozség Onkorményzaténak Képviselg-testiilete
(8515 Békas, Rakoczi u. 17. képviseli: Horvath Janos polgarmester)

Kemeneshégyész Kozség Onkormanyzatdnak képviselé-testiilete
(8516 Kemeneshégyész, Kossuth u. 107. képviseli: Molnar Veronika polgarmester)

Kemenesszentpéter Kozség Onkormanyzatanak képviselo-testiilete
(8518 Kemenesszentpéter, Jokai u. 2. képviseli: Pirka Kaéroly polgarmester)

Magyargencs Kozség (")nkorményzaténak képvisel6-testiilete
(8517 Magyargencs, Petdfi u. 127. képviseli: Boros Tamas polgarmester)

Mezélak Kozség ()nkormi'myzaténak képvisel6-testiilete
(8514 Mezdlak, Arany J. u. 1., képviseli: Nagy Géabor polgarmester)

Nagyacsad Koézség Onkormanyzatanak képvisel6-testiilete
(8521 Nagyacsad, Dedk F. u. 1-3. képviseli: Szaloky Nandor polgarmester)

Nemesgorzsony Kozség 6nkorményzat:-inak képviselé-testiilete
(8522 Nemesgorzsony, Széchenyi u. 10. képviseli: Gy®rffy Balzs polgarmester)

megaéllapodnak abban, hogy 2013 januér 1-t] hatdrozatlan idétartamra Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladataik ellatéséra 6nkorményzati kozos hivatalt (a tovabbiakban: hivatal) hoznak létre.
Kemenesszentpéter Kozség onkormdnyzata
2013. mdrcius 1. napjdaval csatlakozik

Békds,  KemeneshGgyész,  Magyargencs,  Mezélak, Nagyacsdd,  Nemesgorzsony
Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei dital 2013. janudr 1. napjéval megalapitott kozos
onkormdnyzati hivatalhoz az aldbbi feltételek szerint:

1.1 A Koz6s Onkormanyzati Hivatal megnevezése: Nemesgorzsonyi Kézos Onkorméanyzati
Hivatal

1.2 A K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye és kirendeltségei/telephelyei:

A Kozs Onkorményzati Hivatal székhelye: Nemesgorzsonyi Kozos Onkormsnyzati
Hivatal 8522 Nemesgtrzsony, Széchenyi u. 10.

Allandé Kirendeltségei:
Nemesgorzsonyi Kozos Onkormsnyzati Hivatal Kemeneshégyészi Kirendeltsége:
Kemenesh6gyész, Kossuth u. 107.

Nemesgorzsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal Kemenesszentpéteri Kirendeltsége:
Kemenesszentpéter, Jokai u. 2.



Nemesgorzsonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Magyargencsi Kirendeltsége:
Magyargencs, Petdfi u. 127.

Nemesgorzsonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Mezélaki Kirendeltsége:

Mez6lak, Arany J. u. 1.

Nemesgorzsonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagyacsadi Kirendeltsége:

Nagyacsad, Dedk F. u. 1-3.

Ugyfélszolgalati megbizott: .
Nemesgorzsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal Békasi Ugyfélszolgalata:
Békas, Réakoczi u. 17.

1.3 A mezdlaki és a kemeneshégyészi kirendeltség kozvetleniil a jegyzd, a székhely, a

kemenesszentpéteri, magyargencsi és a nagyacsadi kirendeltségek az aljegyzd vezetése alatt
allnak.

2. A megallapodas létrehozasanak, médositasanak, megsziintetésének modjai

2.1 A megéllapodas létrehozasa

A megallapodas létrehozasardl az érintett képviselo-testiiletek mindsitett sz6tobbséggel hozott
hatarozattal dontenek. A dontés az egyes képviselo-testiiletek 4t nem ruhdzhaté hatdskorébe
tartozik.

A megallapodas jovébeli, tovabbi miikddtetésérdl az altalanos dnkorményzati valasztasok
napjat kovetd hatvan napon belill éllapodhatnak meg az érintett képvisel6-testilletek
mindsitett szo6tobbséggel hozott dontéssel.

2.2 A megéllapodas médositasa

A megéllapodas moédositasat barmely képviselé-testiilet kezdeményezheti a székhely
dnkorményzatnal irasban. A székhely nkormanyzat koteles a médositési javaslatot 15 napon
belil a résztvevd oOnkorményzatok felé tovabbitani. A modositisi javaslatot az
onkorményzatok 30 napon beliil kotelesek érdemben megtargyalni, és a dontés
meghozatalarél a tobbi Snkormanyzatot értesiten.

Csatlakozésra a jogszabalyok értelmében az 4ltalanos Snkorményzati vélasztdsok napjat
kévetd 60 napon beliil van lehetdség. Csatlakozésra kizérolag abban az esetben keriilhet sor,
ha a jelen megallapodas emiatti médositésat valamennyi, a jelen megallapodast megkotd
onkormanyzat képviselé-testiilete mindsitett tobbséggel elfogadta.

Kizarasra az &ltalanos 6nkorményzati véalasztisok napjat kovetd 60 napon beliil van lehetdség.
A kizarast barmely nkormanyzat kezdeményezheti, barmely mas énkormanyzattal szemben.
Kizarasi oknak mindsiil, ha valamely tarsul6 fél silyosan megsérti a megallapodast, kiilonds
tekintettel az egyiittmikodési és fizetési kotelezettségek teljesitésére. A sulyos megsértés
fogalma a tarsulds céljanak és mitkodSképességének szempontjabol értékelendd. A
megallapodas sulyos megsértése tényének megéllapitasérol az érintett Snkorményzaton kiviil
minden résztvevé onkorményzat mindsitett sz6tobbséggel hozott dontése szikséges, a
kizarast csak ezt kovetéen lehet lefolytatni. A kizarashoz a kizdrassal érintett Snkormanyzaton
kiviil minden résztvevé énkorményzat minésitett sz6tobbséggel hozott dontése sziikséges.



Felmondésra az éltalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd 60 napon belil van
lehetéség. A felmondas egyoldalt irdsbeli jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a
megéllapoddst megkotd tobbi nkorményzat hozzéjérulasa. A felmondas a dontésnek az
érintett dnkorményzatokkal torténd kozlést kovetd 15. napon hatalyosul. A felmondasrol
57616 dontést legkésdbb az ltalanos énkorményzati valasztasok napjat kévet6 30. napig kell
kozolni.

2.3 A megéllapodas megsziintetése

A megallapodas megsziintetéséré] kozds megegyezéssel az érintett képviseld-testiiletek az
4ltalanos onkorményzati valasztasok napjét kovetdé 60 napon belil allapodhatnak meg.
Amennyiben a koz6s megegyezés nem jon létre, ugy a felmondas szabalyai szerint kell
eliarnia a megéllapodast megsziintetni kivano6 onkormanyzatoknak. A megallapodés
megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megéllapodas szerinti pénziigyi és vagyoni
elszamolasrol.

3 A kozos snkormanyzati hivatal szervezeti kérdései

3.1 Megéllapodast megkté onkormanyzatok képviseld-testilletei a Kozos Onkormanyzati
Hivatal bevételeirdl, kiadasairl, engedélyezett 1étszamarol egyiittes testiileti ilésen dontenek.
A Hivatal, mint 6nalléan miikodé és gazdlkodd koltségvetési szerv éves koltségvetése
Nemesgorzsony Kozségi Onkormanyzat koltségvetésének részet képezi, mely a jelen
megéllapodasban rogzitett, a Hivatal miikddési koltségek viselésének aranyéra é€s
teljesitésének feltételeire vonatkozo rendelkezések figyelembe vételével késziil.
Megéllapodast megkoté Onkorméanyzatok képviselo-testiiletei az €ves koltségvetésrol és
szakmai beszamolérol egyiittes testiileti iilésen dontenek.

3.2 A K6z6s Onkormanyzati Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyz6t aljegyz6 helyettesiti.

3.3 A jegyzd kinevezése sorén a polgarmesterek jogkorét a Motv. 83. § b) pontja biztositja. A
jegyzb és az aljegyzd felett a polgdrmesterek a Motv. 83. § b) pontja szerint gyakoroljak a
munkaltatéi jogokat azzal, hogy a jegyzd felett az egyéb munkaltatéi jogokat (Motv. 19. §b)
pont) Mezblak Kozség Polgarmestere, az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatoi jogokat
Nemesgorzsony Kozség Polgarmestere gyakorolja.

3.4 A jegyzb jogallésa:

a. A kozos hivatal felelos vezetdje

b.  Gyakorolja a hivatal hatéskérébe tartozé hatosagi jogkoroket,

c. A polgarmesterek egyetértésével kinevezi a hivatal dolgozéit, gyakorolja velik
szemben a munkaltatdi jogkoroket
Szervezi a hivatal munkajat
TanAcskozési joggal vesz részt a képviselé-testiiletek, bizottsagok tilésein
f. A képvisel6-testilletek megallapodésa alapjan — az tigyrendben meghatérozottak

alapjan — Kemeneshdgyész kozségben heti 4 6rat, Békas kozségben heti 2 orét tolt.

g Meghatdrozza az aljegyz6 feladatait, valamint a helyettesites rendjét.

o o

3.5  Aljegyzé jogallisa: Az aljegyzé a hivatal iigyrendjének megfeleléen a jegyz6t
elsésorban Nemesgdrzsony, Nagyacsad, Magyargencs és Kemenesszentpéter kozségben
helyettesiti. Ezen dnkormanyzatok vonatkozéasaban gyakorolja a jegyzd hataskorébe tartozd
hatasagi jogkoroket, szervezi a hivatal munkajat, tanicskozasi joggal részt vesz a képvisels-
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testiiletek, bizottsagok iilésein. A jegyzd képviseletében ellatia az ligyfélfogadast. Elltja a
képviseld-testiileti dontéseknek megfeleld kozségfejlesztési, kozséggazdalkodasi feladatokat,
a képviselé-testiiletek hatéskérébe tartozé intézményiranyitasi feladatokat, gyakorolja a kiilén
jogszabalyokban a jegyztk részére meghatrozott hataskoroket. Az ellatott feladatokért teljes

korti feleldsséggel tartozik. Az aljegyzé tovabbi konkrét feladatait a jegyz6 az ligyrendben
hatarozza meg.

3.6 A jegyzb és az aljegyzé az egyes telepiiléseken az aldbbi beosztas szerint végzik a
munkéjukat:

Nemesgorzsony, Magyargencs, Nagyacsdd, Kemenesszentpéter kozségek tekintetében az
iigyfélfogadasrdl az aljegyz6 gondoskodik.

Nemesgorzsony telepiilésen: kedd délel6tt, csiitdrtok
Magyargencs telepiilésen: hétfé

Nagyacsad telepiilésen: kedd délutan, szerda
Kemenesszentpéter telepiilésen: péntek

Mezblak, Békas, Kemeneshégyész kozségek tekintetében az ligyfélfogadasrél a jegyzd
gondoskodik.

Mezblak telepiilésen: hétfo, csiitortok, péntek
Békas telepiilésen: szerda délelétt
Kemeneshogyész telepiilésen: kedd délel6tt

3.7 A jegyzb és az aljegyz0 a kozos 6nkorméanyzati hivatal iigyfélfogadasi idejében fogadja az
tigyfeleket a 3.6 pontban meghatarozottak szerint.

3.8 A képvisel6-testiileti (bizottsagi, nemzetiségi) iiléseken torténd részvétel szabélyai:

a) ajegyz0 vesz részt az alabbi telepiilések testiileteinek iilésein
- Mezélak
- Békas
- Kemeneshégyész
b) az aljegyz6 vesz részt az aldbbi telepiilések testiileteinek tilésein:
- Nemesgorzsony
- Magyargencs

- Nagyacsad
- Kemenesszentpéter

¢) A jegyzd és az aljegyzé tavolléte vagy akadédlyoztatdsa esetén a testiiletek iilésein valo
részvétel a munkakori leirdsukban rogzitett helyettesitési rend szerint torténik.

3.9 A jegyzd évente egy alkalommal valamennyi képvisel6-testiilet el6tt beszdmol a kozos
6nkormanyzati hivatal miikodésérol.

3.10 A k6zos dnkormanyzati hivatal 1étszéma:

- jegyz6 116




- aljegyz6 16

- koztisztviselok 12 £6

ebbol:

Nemesgorzsonyi Székhely: 2 £6 8 6raban
Kemeneshogyészi Kirendeltség: 2 £6 8 6raban
Kemenesszentpéteri Kirendeltség: 1 £6 8 6raban
Magyargencsi Kirendeltség: 2 {6 8 6raban
Mezdlaki Kirendeltség: 3 f6 8 6réaban
Nagyacsadi Kirendeltség: 1 6 8 éraban

1 f6 6 6raban
Létszdm mindisszesen: 14 f6
3.11 A koz6s 6nkorményzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolodik.

3.12 A ko6z6s onkormdnyzati hivatal az 1.2 pontban megjelolt helyszineken allandd

kirendeltséget miikdtet, melynek munkarendje megegyezik a k6zds 6nkorményzati hivatal
munkarendjével.

3.13 A kirendeltségeken biztositani sziikséges a nagy tigyfélforgalommal jaro iigytipusok
ellatasat, kiilonosen:

- Polgérmester, jegyz6 hataskorébe tartoz6 hatoséagi ligyek ellatasa
- Képvisel6-testiiletek miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasa
- Gazdalkodasi, szamviteli feladatok ellatasa

- Polgéri védelmi és katasztrofavédelmi tigyek ellatasa

- Munkaiigyi feladatok ellatasa koztisztviseldk vonatkozasaban

- Szocialis és gyermekvédelmi tigyek

- Kozfoglalkoztatdshoz kapcsol6do adminisztracio

- Anyakoényvi, hagyatéki tigyek

- Pénztéri ki —s befizetések

- Adoigazgatasi iigyek

3.14 A koz6s 6nkorményzati hivatal munkarendje, tigyfélfogadasi ideje:
a) Munkarend:
hétfd, kedd, csiitortok 7:30 — 16:00
szerda 7:30 — 17:00
pénteken 7:30 — 13:30

b) Ugyfélfogadas:
Hétf6: 7:30 — 16:00
Kedd:7:30 — 12:00
Szerda: 7:30 — 17:00
Cstitortok: 13:00 — 16:00
Péntek: 7:30 — 12:30

4. A kozos onkormanyzati hivatal kiltségvetéséhez valo hozzajarulas

4.1 A tarsult 6nkormanyzatok a hivatal fenntartdsihoz a tagyévet megeldzd év januar 1-i
allapot szerinti lakossdgszamuk aranyaban jarulnak hozza az aldbbiak szerint:
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A koz6s dnkorméanyzati hivatal miikodési koltségét (személyi juttatdsok és jarulékaik, a

hivatal feladatellatasdhoz sziikséges dologi kiaddsok, informatikai rendszerek, internet,

telefon stb.) az éllam — az adott évi kozponti koltségvetésrdl szolo térvényben

meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban — finanszirozza,

amelyet a székhelytelepiilés részére, e célra elkiilonitett szamlajara folyosit.

- A Nemesgorzsonyi székhellyel miik6dd hivatalt a kozos hivatali tevékenységhez sziikséges
dologi kiadasokon kiviil Nemesgdrzsony 6nkormanyzata tartja fenn (energia, viz, gaz).

- A Kemeneshdgyészi kirendeltséget kozos hivatali tevékenységhez sziikséges dologi
kiadasokon kiviil Kemenesh6gyész 6nkormanyzata tartja fenn (energia, viz, gaz).

- A Kemenesszentpéteri kirendeltséget kozos hivatali tevékenységhez sziikséges dologi
kiadasokon kiviil Kemenesszentpéter nkorményzata tartja fenn (energia, viz, gaz)

- A Magyargencsi kirendeltséget kozos hivatali tevékenységhez sziikséges dologi
kiadasokon kiviil Magyargencs 6nkorményzata tartja fenn (energia, viz, géz).

- A Mezdlaki kirendeltséget kozos hivatali tevékenységhez sziikséges dologi kiadasokon
kiviil Mez6lak és Békéas 6nkormanyzatai tartjak fenn (energia, viz, gaz).

- A Nagyacsadi kirendeltséget k6zos hivatali tevékenységhez sziikséges dologi kiadasokon
kiviil Nagyacsad 6nkormanyzata tartja fenn (energia, viz, gaz).

- A normativaval nem fedezett kozos koltségekhez valamennyi részt vevd telepiilés

lakossagszam aranyosan, sajat bevételiik terhére jarul hozza.

4.2 A hozzéjarulas tervezett osszegér6l Nemesgorzsony Kozség Polgarmestere legkésébb a
targyév januar 31-ig tajékoztatja a koz6s 6nkormanyzati hivatal fenntartdsaban részt vevd
teleptilések onkormanyzatait, melyek ezzel kapcsolatos észrevételeiket legkésébb targyév
februdr 10-ig megteszik Nemesgorzsony Kozség Onkorményzata felé.

4.3 A kozos 6nkormanyzati hivatal fenntartdséban részt vevé 6nkormanyzatok vallaljak, hogy
normativaval nem fedett, 4.2 pont alapjan meghatarozott Osszeget sajat koltségvetésiikbe
betervezik, valamint a hozzéjarulds Gsszegének 1/12 részét minden hénap 30. napjiig
atutaljak Nemesgorzsony Onkormanyzata részére.

4.4 A fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az ados 6nkorményzat a jegybanki
alapkamat kétszeresének megfelel6 késedelmi kamattal novelt 6sszeget tartozik megfizetni.
Abban az esetben, ha a tarsult 6nkormanyzat hataridében nem tesz eleget a jelen
megallapodas szerinti és a tarsulassal szemben vallalt egyéb pénziigyi hozzajarulasanak, az
alabbi eljaras az iranyado:

a) A fizetési hataridé lejartat kovetd 15 napon beliil a tarsulds székhely 6nkorményzatanak
polgarmestere irasban, 8 napos fizetési hataridé megjelolésével felszolitja az érintett
onkorményzatot fizetési kotelezettségének teljesitésére.

b) Amennyiben az érintett dnkormanyzat a felszolitdsban megjelolt hataridd lejartaig nem
teljesiti fizetési kotelezettségét, a székhely 6nkormanyzat polgarmestere azonnal beszedési
megbizast — inkasszdt — nyujt be az 6nkormanyzat bankszamléja terhére.

c) Amennyiben az érintett 6nkorméanyzat a tarsuldssal szemben fenndlld tartozasat a jelen
megallapodason alapulé azonnali beszedési megbizas lejartat kovetd 60 napon beliil nem
teljesiti, vele szemben ad6ssagrendezési eljaras kezdeményezhet6 (1996. évi XXV. tv. 4. §
(2) bek. f) pontja alapjan).

Az addssagrendezési eljaras kezdeményezéséhez a tarsult 6nkorményzatok tobb mint
felének egyetértése sziikséges.




5. A kozos onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

5.1 A székhelyen és kirendeltségeken a kozds 6nkormanyzati hivatali feladatok ellatdsara
hasznélt ingatlanok, ingésagok a kozos Onkormanyzati hivatalt fenntarté Onkormanyzat
tulajdondban maradnak. Az ingatlanok beruhazési és felujitasi kételezettségérol a tulajdonos
Onkorményzat sajat forrasai terhére gondoskodik. Az ingatlanok esetében a tulajdonos
dnkorményzat viseli az ingatlan fenntartésaval, iizemeltetésével, karbantartasaval kapcsolatos
koltségeket. Ezek kozé tartoznak kiilondsen a koziizemi szolgaltatisok dijai. A hivatali
épiiletekben torténd értéknoveld épitési beruhézas minden esetben a tulajdoni lapon szerepld
tulajdonost/tulajdonosokat terheli.

5.2 A tulajdonos 6nkorményzat, illetve a korjegyzoség 2013. janudr 1. napjatél kezdédéen a
kozds dnkormanyzati hivatal ingyenes hasznalatdba adja a kozds onkormanyzati hivatali
feladatok ellatasahoz szitkséges ingd vagyont. A hasznélatba adds ingyenes és a jelen
megallapodas szerinti kozos hivatali feladatellatas idétartaméra szol.

6. Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajanak nyilvanossaga

6.1 Hivatal mikodtetése soran biztositani kell az onkorményzati és hivatali munka
atlathatosagara, nyilvanossagéra vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsok betartdsat.

6.2 A kozérdekii adatok nyilvanosségéanak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl a
jegyz6 gondoskodik a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatérozottak szerint.

7. Zaro6 rendelkezések

7.1 Jelen megéllapodasbol eredé vitds kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult
egyeztetd targyalast Osszehivni, barmely jelen megéllapodast jovahagyd oOnkormdanyzat
székhelyére.

7.2 Jelen megéllapodast megkotd oOnkormanyzatok megéllapodnak abban, hgy vitas
kérdéseiket 30 napon beiil targyaldsos uton, egyeztetéssel rendezik, €és a birésagon
keresetinditasi lehet6séggel kizarolag annak eredménytelensége esetén élnek.

7.3 Az egyeztetés eredménytelensége esetén a felek a jelen megallapodasbél eredd jogvita
elbiralasara kikotik a Papai Varosi Birosag kizarolagos illetékességeét.

7.4 Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését kovetdéen
az Onkorményzatok képvisel6-testiiletei képviseletében eljaré polgarmesterek a képviselt
onkorményzat akaratdval mindenben megegyezGen, annak nevében helybenhagyolag, sajat
keziileg latjak el. ey

Nemesgdrzsony, 2013. mércius 1.
ARIEE N

1\‘,\’ ,‘:;‘
Boros Tamis
Polgarmester




A megallapodas modositasat, annak egységes szerkezetét a képviseld-testillete a kovetkezd
hatérozattal hagytak jové:

Békas Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete: 8/2013 (11.28.) Onk. hatéarozattal
Kemeneshdgyész Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete: 11/2013 (11.28.) Onk.
hatérozattal

Kemenesszentpéter Kozség Onkorményzat Képviselé-testitlete:  3/2013  (11.28.) Onk.
hatérozattal

Magyargencs Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete: 5/2013 (11.28.) Onk. hatarozattal
Mezblak Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete: 21/2013 (11.28.) Onk. hatérozattal
Nagyacsad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete: /2013 (11.28.) Onk. hatérozattal

- Nemesgorzsony Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete: /2013 (11.28.) Onk. hatarozattal



